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คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนงาน  การข้ึนทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว ์

 
1. วัตถุประสงค์ 

1.1 เพื่อให้กรมปศุสัตว์ มีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่แสดงถึง รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน
ของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของหน่วยงาน และเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่การบริหาร
คุณภาพทั่วทั ้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือ 
การบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

1.2 เพื่อใช้สำหรับการพัฒนาและเรียนรู้ของผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงาน
ไปสู่ความเป็นมืออาชีพ ตลอดจนใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร  

1.3 เพื ่อใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ รับบริการ ได้รับรู ้ เข้าใจกระบวนการ
ปฏิบัติงานและใช้ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือขอการรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 

1.4 เพื่อใช้เป็นแนวทางและมาตรฐานการปฏิบัติงานในการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงข้อมูลเกษตรกร  
ผู ้เลี ้ยงสัตว์ ให้ดำเนินการได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว และช่วยลดระยะเวลาขั ้นตอนการทำงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 
 
2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมกระบวนงานการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 
โดยเริ่มต้นตั้งแต่ ขั้นตอนการรับคำขอขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ เมื่อเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์มีความประสงค์
ขอขึ้นทะเบียนรายใหม่หรือขอปรับปรุงข้อมูล ผ่านทางสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด/อำเภอในพื้นที่ที่ตั้งฟาร์ม หรือ
ผ่านช่องทางออนไลน์ (Mobile App) ครอบคลุมไปถึง ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร การลงพ้ืนที่สำรวจสถานที่
จริง โดยเจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์อำเภอไปจนสิ้นสุดที่ขั้นตอนปศุสัตว์อำเภออนุมัติ และบันทึกข้อมูลลงใน
ระบบทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) 
 
3. คำจำกัดความ 
 เกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ หมายถึง เกษตรกร หรือนิติบุคคล หรือส่วนราชการ วัด โรงเรียน ที่เป็นเจ้าของสัตว์ 
หรือที่ทำการเลี้ยงสัตว์สัตว์ตามแบบข้ึนทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ และรวมถึงเกษตรกรผู้ปลูกพืชอาหารสัตว์ 

การขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี ้ยงสัตว์ หมายถึง กระบวนการรับคำขอ ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูล
ประวัติส่วนบุคคล ข้อมูลทั่วไป และข้อมูลการเลี้ยงสัตว์ของเกษตรกร 

การปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ หมายถึง กระบวนการแจ้งแก้ไข เพิ่มเติม หรือปรับปรุงข้อมูล
การเลี้ยงสัตว์ (เช่น จำนวนสัตว์ ชนิดสัตว์) ของเกษตรกรที่เคยขึ้นทะเบียนไว้แล้ว ให้มีความถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

ปศุสัตว์จังหวัด หมายถึง หัวหน้าส่วนราชการประจำจังหวัดสังกัดกรมปศุสัตว์ ผู ้มีอำนาจหน้าที่ใน 
การพิจารณาและอนุมัติการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

ปศุสัตว์อำเภอ หมายถึง หัวหน้าส่วนราชการประจำอำเภอสังกัดกรมปศุสัตว์ ผู ้มีอำนาจหน้าที ่ใน  
การพิจารณาและอนุมัติการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ในพ้ืนที่รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานประจำสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด ซึ่งได้รับ
มอบหมายให้มีหน้าที่รับคำขอ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ลงพื้นที่สำรวจฟาร์มจริง และบันทึกข้อมูล  
ลงในระบบทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) 



 

เจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานประจำสำนักงานปศุสัตว์อำเภอ ซึ่งได้รั บ
มอบหมายให้มีหน้าที่รับคำขอ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ลงพื้นที่สำรวจฟาร์มจริง และบันทึกข้อมูล  
ลงในระบบทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) 

แบบ ฐปศ.1 หมายถึง แบบฟอร์มคำขอขึ้นทะเบียนและปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ ที่เกษตรกร
ใช้กรอกรายละเอียดข้อมูลส่วนบุคคลและข้อมูลการเลี้ยงสัตว์ เพ่ือยื่นต่อเจ้าหน้าที่ ณ สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ 

ระบบทะเบียนเกษตรกรผู้เลี ้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) หมายถึง ระบบฐานข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ของ 
กรมปศุสัตว์ ที่เจ้าหน้าที่ใช้สำหรับบันทึก จัดเก็บ ประมวลผล และอนุมัติข้อมูลการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 

Mobile App ทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ หมายถึง แอปพลิเคชันบนโทรศัพท์เคลื่อนที่ของกรมปศุสัตว์ 
ที่ให้บริการแก่เกษตรกรเพื่อใช้เป็นช่องทางออนไลน์ในการกรอกข้อมูลและยื่นคำขอขึ้นทะเบียนหรือปรับปรุง
ข้อมูลด้วยตนเอง 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 ปศุสัตวจ์ังหวัด/ปศุสัตว์อำเภอ มีหน้าที ่

- อนุมัติการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี ้ยงสัตว์ในระบบทะเบียน เกษตรกร 
ผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist)  

- ตรวจทานความถูกต้องของรายงานผลการลงพ้ืนที่และข้อมูลการเลี้ยงสัตว์ที่เจ้าหน้าที่นำเสนอ 
- ควบคุม กำกับดูแล และติดตามการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ให้ดำเนินไปตามขั้นตอน และ

กรอบระยะเวลาที่กำหนด 
 เจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด/เจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ มีหน้าที่ 

- รับคำขอขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์หรือปรับปรุงข้อมูล พร้อมให้คำแนะนำแก่เกษตรกร 
- ตรวจสอบความถูกต้อง และความครบถ้วนของเอกสาร พร้อมทั้งแจ้งเกษตรกรให้ดำเนินการ

แก้ไขหากเอกสารไม่ถูกต้อง 
- ประสานงานนัดหมายเกษตรกร และลงพื้นที่ตรวจสอบสถานที่ประกอบกิจการเลี้ยงสัตว์และ

ข้อมูลการเลี้ยงสัตว์จริง ให้ตรงตามคำร้องที่ระบุ 
- บันทึกและปรับปรุงข้อมูลของเกษตรกรลงในระบบทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) 

ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 
- รายงานผลการตรวจสอบเอกสารและการลงพื้นที่ นำเสนอต่อปศุสัตว์จังหวัด/ปศุสัตว์อำเภอ

เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติ 
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5. Work Flow กระบวนงาน การขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับ 
ผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอร์ม/

เอกสาร อ้างอิง 

1      

2 

 
เกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์มายื่นขอขึ้น
ทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์หรือขอ
ปรับปรุงข้อมูลปศุสัตว์ ได้ที่สำนักงาน
ปศุสัตว์อำเภอในพื้นที่ที่เลี้ยงสัตว์ 
หรือ ดาวโหลด Mobile App และ
กรอกข้อมูลส่วนบุคคล ข้อมูลทั่วไป 
รายละเอียดข้อมูลการเลี้ยงสัตว์ 

เจ้าหน้าที่สำนกังาน
ปศุสัตว์จังหวัด/
อำเภอในพื้นที ่

1 วันทำการ ฐปศ.1 

3 

 
เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 
ฟาร์มเลี้ยงสัตว์ของผู้ขอขึ้นทะเบยีนที่
ตั้งอยู่ในเขตพื้นที่รับผิดชอบ พร้อม
แจ้งดำเนินการแก้ไข เมื่อเอกสารไม่
ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่สำนกังาน
ปศุสัตว์จังหวัด/
อำเภอในพื้นที ่

1 วันทำการ  

4  
เจ้าหน้าที่ทำการนัดหมายกับ
เกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 

5  
เจ้าหน้าที่ลงพื้นที่สำรวจ เจ้าหน้าที่สำนกังาน

ปศุสัตว์จังหวัด/
อำเภอในพื้นที ่

7 วันทำการ  

6  
เจ้าหน้าที่บันทกึข้อมูล เจ้าหน้าที่สำนกังาน

ปศุสัตว์จังหวัด/
อำเภอในพื้นที ่

7  
เจ้าหน้าที่รายงานผลการขึ้นทะเบียน
เกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ให้ปศุสัตว์อำเภอ
ทราบ 

เจ้าหน้าที่สำนกังาน
ปศุสัตว์จังหวัด/
อำเภอในพื้นที ่

8 
 

ปศุสัตว์อำเภอพิจารณา ปศุสัตว์จังหวัด/
อำเภอ 

1 วันทำการ  

9 
 

ปศุสัตว์อำเภออนุมัติการขึ้นทะเบียน
เกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 

ปศุสัตว์จังหวัด/
อำเภอ 

10  
 

 
  

  

 

 

 

 

เร่ิมต้น 

เกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ยื่นขอขึ้นทะเบียน
หรือปรับปรุงข้อมูล 

สิ้นสุด 

ตรวจสอบ 

นัดหมายกบัเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว ์

NO 

เจ้าหน้าที่ลงพื้นที่สำรวจ 

เจ้าหน้าที่บันทกึข้อมูล 

รายงานผลให้ปศุสัตว์อำเภอทราบ 

ตรวจสอบ 

อนุมัติ 

NO 



 

6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน (ระยะเวลารวม 10 วันทำการ) 
6.1 การยื่นคำขอข้ึนทะเบียนหรือปรับปรุงข้อมูล (ระยะเวลา 1 วันทำการ) 

เกษตรกรผู ้เลี ้ยงสัตว์ติดต่อยื่นคำขอขึ ้นทะเบียนรายใหม่หรือขอปรับปรุงข้อมูล โดยสามารถ
ดำเนินการได้ 2 ช่องทาง ได้แก่ 

ช่องทางที่ 1 : ยื่นด้วยตนเอง ณ สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด/อำเภอในพื้นที่ที่ตั้งฟาร์ม โดยกรอก
รายละเอียดในแบบฟอร์มคำขอ (แบบ ฐปศ.1) 
ช่องทางที่ 2 : ดำเนินการด้วยตนเองผ่านช่องทางออนไลน์ โดยดาวน์โหลดและใช้งานแอปพลิเคชัน 
"DLD e-Regist" พร้อมกรอกข้อมูลส่วนบุคคล ข้อมูลทั่วไป และรายละเอียดการเลี้ยงสัตว์ให้ครบถ้วน 

6.2 การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และการนัดหมายเกษตรกร (ระยะเวลา 1 วันทำการ) 
1) เจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด/อำเภอ ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐาน และตรวจสอบว่าฟาร์มของผู้ขอขึ้นทะเบียนตั้งอยู่ในเขตพื้นที่รับผิดชอบ หาก
พบว่าเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน จะแจ้งให้เกษตรกรทราบเพ่ือดำเนินการแก้ไข 

2) เจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด/อำเภอ ทำการติดต่อนัดหมายกับเกษตรกรผู้ขอขึ้นทะเบียนเพ่ือ
กำหนดวันและเวลาในการลงพ้ืนที่ตรวจสอบสถานที่จริง 

6.3 การลงพ้ืนที่สำรวจ การบันทึกข้อมูล และการรายงานผล (ระยะเวลา 7 วันทำการ) 
1) เจ้าหน้าที่สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด/อำเภอ ลงพื้นที่สำรวจสถานที่ประกอบกิจการเลี้ยงสัตว์จริง 

เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการเลี้ยงสัตว์ และพิกัดท่ีตั้งให้ถูกต้องตรงตามคำขอที่ระบุ 
2) เจ้าหน้าที่ดำเนินการบันทึกข้อมูลและรายละเอียดที่ได้จากการลงพื้นที่สำรวจ ลงในระบบ

ทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) ให้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน 
3) เจ้าหน้าที่จัดทำสรุปรายงานผลการตรวจสอบเอกสารและการสำรวจพื้นที่ เพื่อนำเสนอผล  

การขอขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ให้ปศุสัตว์จังหวัด/อำเภอทราบ 
6.4 การพิจารณาข้อมูล และการอนุมัติการขึ้นทะเบียน (ระยะเวลา 1 วันทำการ) 

1) ปศุสัตว์จังหวัด/อำเภอทำการพิจารณาตรวจสอบความถูกต้องของรายงานและข้อมูลการเลี้ยงสัตว์ 
2) ปศุสัตว์จังหวัด/อำเภออนุมัติการขึ้นทะเบียนหรือปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ในระบบ

ทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist)  
 

7. มาตรฐานงาน 
 7.1 มาตรฐานด้านระยะเวลา 

กระบวนการขึ้นทะเบียนและปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ ตั้งแต่ขั ้นตอนรับคำขอจนถึง  
ปศุสัตว์จังหวัด/อำเภออนุมัติในระบบ ต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาไม่เกิน 10 วันทำการ 

7.2 มาตรฐานด้านคุณภาพ 
ข้อมูลของเกษตรกร พิกัดสถานที่ตั้งฟาร์ม และจำนวนสัตว์ที่บันทึกลงในระบบทะเบียนเกษตรกร  

ผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) ต้องมีความถูกต้อง ครบถ้วน 
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
 สุ่มตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในระบบทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ (DLD e-Regist) 
 
 
 
 



 

9. เอกสารอ้างอิง 
 1) พระราชบัญญัติโรคระบาดสัตว์ พ.ศ. 2558  

2) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 
3) คู่มือการสำรวจและขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์  
4) คู่มือการข้ึนทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ สำหรับประชาชน 

 
10. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 แบบ ฐปศ.1 (แบบคำขอขึ้นทะเบียน/ปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์) 
 
 


